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Padró d’habitants i llicència
d’obres: qui, com i quan accedir-hi

Alícia Pozo Figueroa

Arxiu Municipal de Parets del Vallès

Introducció

El present article està basat en el treball de recerca1 del V Mestratge
d’Arxivística que va organitzar la Universitat Autònoma de Barcelona i
l’Associació d’Arxivers de Catalunya. El títol original, Accés a la docu-
mentació municipal: tot baixant fins a l’últim esglaó, constitueix ja una
declaració d’intencions des de l’inici. La primera pretensió plantejada va
ser la d’intentar arribar al detall de la informació i no només al docu-
ment, quant al règim del seu accés. Vet aquí el perquè del títol. Aquesta
primera pretensió va marcar i condicionar el desenvolupament de tot
l’estudi. 

L’accés a la documentació és, en general, un camp de dimensions
gairebé inabastables: té tanta diversitat com diverses són les tipologies
documentals, els fons i, fins i tot, les col·leccions que es conserven en
tota mena d’arxius. L’accés a la documentació municipal, en particular,
és tan diversa també com diversa és la documentació generada per una
entitat local en l’exercici de les seves funcions.

D’aquest treball, cal destacar l’orientació pràctica donada a l’estudi.
Existeix una extensa bibliografia sobre accés a la documentació, però no
hi ha gairebé res escrit que contempli exemples pràctics, excepció feta
del compendi XIV Jornadas de archivos municipales. El acceso a los
documentos municipales, actes de les jornades celebrades a Parla el
2002, que proposen règim d’accés a documents, presos en la seva tota-
litat, però no a la informació continguda en ells. 

L’objectiu principal del treball era el d’elaborar propostes, arriscades
i sovint agosarades, d’accés a la documentació municipal. Per assolir-lo,
primer calia escollir unes sèries documentals d’entre totes les que cons-
titueixen un fons municipal, mirant de triar les que poguessin oferir més
interès, i fer-ne una anàlisi detallada de totes les dades contingudes en
elles. 

L’anàlisi de totes les dades que conformen cada document ve justifi-
cada per la necessitat de conèixer què s’hi diu, què hi ha en cadascun
d’ells i poder fer una valoració relativa al seu accés. L’altra raó rau en l’o-
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bligació de permetre l’accés parcial a alguns documents tal com preveu
l’article 35.2 de la Llei d’arxius i documents: «L’Administració ha de per-
metre l’accés parcial als documents que continguin dades que, d’acord
amb la llei, calgui mantenir reservades, sempre que sigui possible sot-
metre els documents a processos tècnics que garanteixin plenament la
impossibilitat d’accés a les dades reservades i de reconstrucció d’a-
questes dades a partir de la informació facilitada.»

A partir de l’estudi d’aquestes dades, i comptant amb la legislació
corresponent a cada sèrie o amb la legislació genèrica, s’elaboren les
propostes que conformen el cos central del treball. 

En el present article, es presenten les propostes corresponents a dues
de les sèries més consultades en els arxius municipals: el padró munici-
pal d’habitants i la llicència d’obres.

La llei mana

Arribar a conèixer, ni que sigui aproximativament, la legislació vigent
que fa referència a l’accés a la documentació. Aquest és l’objectiu que
duu a endinsar-se en el món legislatiu que comporta la lectura de molts
textos legals, alguns d’ells bàsics per a l’àmbit arxivístic, i per tant força
coneguts, però també molts altres de desconeguts.

La Constitució espanyola és el primer text legal que atorga el dret
d’informació als ciutadans, dret que s’incorpora amb la restitució de la
democràcia en el nostre país. És aquest, doncs, un punt de referència
bàsic per a l’àmbit de l’accés a la documentació. Però no és, ni de bon
tros, l’únic. Ans al contrari, aquest dret està regulat per un ventall molt
ampli de normes legals, algunes de les quals cal destacar d’entrada. 

o Llei Orgànica 1/1982, de 5 de maig, de protecció civil del dret a
l’honor, a la intimitat personal i familiar i a la pròpia imatge.

o Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases del règim local.
o Llei 16/1985, de 25 de juny, del patrimoni històric espanyol.
o Reial Decret 2568/1986, de 28 de novembre, pel qual s’aprova el

Reglament d’organització, funcionament i règim jurídic de les enti-
tats locals.

o Llei 30/1992, de 26 de novembre, de règim jurídic de les adminis-
tracions públiques i del procediment administratiu comú.

o Reial Decret 994/1999, d’11 de juny, pel qual s’aprova el Reglament
de mesures de seguretat dels fitxers automatitzats que continguin
dades de caràcter personal.

o Llei Orgànica 15/1999, de 13 de desembre, sobre protecció de
dades de caràcter personal.

o Llei 10/2001, de 13 de juliol, d’arxius i documents.
o Decret Legislatiu 2/2003, de 28 d’abril, pel qual s’aprova el Text

refós de la Llei municipal i de règim local de Catalunya.
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Darrerament, i per servir d’exemple de com augmenta l’interès per la
transparència en l’Administració i com aquesta la fomenta, en la Llei
4/1999 de modificació de la Llei 30/1992, s’introdueix aquest nou con-
cepte explicitat en l’article 3.5: «En sus relaciones con los ciudadanos,
las administraciones públicas actúan de conformidad con los principios
de transparencia y de participación.» És una mostra més de com aquest
principi, basat en part en l’accés a la documentació, va prenent cada cop
més força i va assolint el terreny públic.

Com s’ha fet 

Anteriorment, ja s’ha exposat que les dues sèries analitzades en aquest
article són les de padró municipal d’habitants i la de llicència d’obres.

El mètode de treball ha consistit en agafar exemples d’ambdues
sèries corresponents a diversos anys, tot obviant documentació històri-
ca, que no presenta reserva en el seu accés. S’ha observat els docu-
ments que integren els expedients i s’ha procedit al buidat de totes les
informacions contingudes. El que es presenta aquí són les propostes
d’accés a aquestes informacions.

És important aclarir que, durant l’anàlisi dels documents i la infor-
mació continguda en ells, tant en el cas del padró d’habitants com en el
de la llicència d’obres, s’ha observat que hi ha dades –nom del munici-
pi, codi postal, dates, signatures, avís de rebuda de notificació, acompli-
ment de la legislació vigent, informació de recurs, al·legacions– que són
irrellevants pel que fa al règim d’accés. Per tant, s’han obviat.

Abans de començar

Per tal de facilitar la lectura de l’anàlisi i de les propostes elaborades
que segueixen a continuació, cal introduir l’explicació d’uns conceptes
bàsics en l’estudi. D’una banda, l’exposició dels subjectes de l’accés a la
informació. Per a tal objectiu, s’ha fet servir la classificació que utilitza
Josep Matas en el seu article «El acceso a los documentos: un derecho
democrático», dins les Actas del XIV Congreso Internacional de Archi-
vos. A continuació, es reprodueix l’esmentada classificació.

«La propia administración. En el caso de documentos sujetos a algu-
na limitación, el acceso por parte de un órgano de la propia administra-
ción diferente al órgano que lo ha creado tiene que regularse en la nor-
mativa interna propia.

»Otra administración. A partir del principio de coordinación el artícu-
lo 4.1.c de la Ley 30/1992 establece la comunicación interadministrativa
de datos y documentos cuando la administración solicitante los necesi-
te para el ejercicio de sus competencias.
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»Representantes políticos. A partir de su función representativa, pro-
clamada en el artículo 23.1 CE, los cargos políticos electos tienen un
régimen de acceso privilegiado a documentos reservados cuya consulta
sea necesaria para el ejercicio de sus funciones. La propia Constitución
se refiere particularmente al acceso de las Cámaras legislativas y de sus
comisiones a la información de las administraciones (artículo 109 CE).
Un régimen especialmente privilegiado es el que se describe en las
leyes de creación y regulación de las figuras del Defensor del Pueblo y
similares autonómicos.

»El interesado en el procedimiento. También a partir de su reconoci-
miento en sede constitucional, la identificación del interesado en un pro-
cedimiento administrativo y sus derechos en relación a los documentos
y datos obrantes en el expediente correspondiente se regula básica-
mente en la Ley 30/1992.

»La persona con interés legítimo. El artículo 24.1 CE utilizó la expre-
sión “derechos o intereses legítimos” que no siempre son atributos de
la persona interesada en un procedimiento. A esta clase de sujeto, titu-
lar de un interés propio que lo hace diferente de un ciudadano cual-
quiera, se refieren varias normas para atribuirle mayores prerrogativas
de acceso.

»El ciudadano. La regulación del régimen general del derecho de
acceso a los documentos administrativos por parte del ciudadano se
halla en el ya analizado artículo 37 de la Ley 30/1992.

»El investigador. La investigación es un valor protegido por nuestro
ordenamiento, desde la propia Constitución (artículo 44.2), por cuanto
beneficia al interés general. De ahí que la necesidad de consultar docu-
mentos para llevar a cabo un trabajo de investigación, tenga que favo-
recerse salvando las limitaciones que afectarían a otros sujetos, tal y
como se ha ido repitiendo en un buen número de normas. El mecanis-
mo de derogación de reserva tiene que actuar principalmente ante peti-
ciones de esta clase.»

Per tal d’interpretar les propostes, és necessari adjuntar la llegenda
de les sigles emprades. 

Pel que fa a subjectes de l’accés:
A = Administració mateixa
AA = Altra Administració
P = Polítics
I = Interessat
IL = Persona amb interès legítim
C = Ciutadà
IV = Investigador

Pel que fa a l’accés i als nivells de reserva:
L = Lliure. Dades personals no sensibles. Dades provinents de «fonts

accessibles al públic» (Llei Orgànica de Protecció de Dades de Caràcter
Personal).
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N1 = Dades que afecten la intimitat de les persones perquè reflectei-
xen una voluntat o una conducta.

N2 = Dades que afecten la intimitat perquè reflecteixen una manera
de ser, dades de capacitat o que emeten un judici de valor.

N3 = Dades que afecten el nucli dur de la intimitat.

Padró Municipal d’habitants

Llibre - Full

– Data d’emissió: L.
– Nom i cognoms: A=L; AA=L; P=N2; I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.
– Número de DNI: A=L; AA=L; P=N2; I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.
– Lloc de naixement: A=L; AA=L; P=N2; I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.
– Data de naixement: A=L; AA=L; P=N2; I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.
– Sexe: A=L; AA=L; P=N2; I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.
– Estat civil: A=L; AA=L; P=N2; I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.
– Codi de nacionalitat: A=L; AA=L; P=N2; I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.
– Nom del carrer: A=L; AA=L; P=N2; I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.
– Número del carrer: A=L; AA=L; P=N2; I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.
– Pis: A=L; AA=L; P=N2; I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.
– Porta: A=L; AA=L; P=N2; I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.
– Districte: A=N2; AA=N2; P=L; I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.
– Secció: A=N2; AA=N2; P=L; I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.
– Número de full d’inscripció: L.
– Any de l’alta en el padró: A=L; AA=L; P=N2; I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.
– Any d’arribada a Catalunya (per a immigrants): A=L; AA=L; P=N2; I=L;

IL=L; C=N2; IV=N2.
– Parentiu: A=L; AA=L; P=N2; I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.
– Situació laboral: A=L; AA=L; P=N2; I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.
– Qualificació padronal: A=L; AA=L; P=N2; I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.

Llibre – Full de resum numèric

– Data de la revisió padronal: L.
– Total de població: L.
– Total d’homes: L.
– Total de dones: L.
– Total d’altes padronals: L.
– Total d’altes padronals d’homes: L.
– Total d’altes padronals de dones: L.
– Total de baixes padronals: L.
– Total de baixes padronals d’homes: L.
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– Total de baixes padronals de dones: L.
– Total d’altes per naixement: L.
– Total d’altes de provinença d’un altre municipi: L.
– Total d’altes de provinença d’un altre país: L.
– Total d’altes per omissió: L.
– Total de baixes per defunció: L.
– Total de baixes per destinació a un altre municipi: L.
– Total de baixes per destinació a un altre país: L.
– Total de baixes per inscripció indeguda: L.
– Total d’alteracions municipals per canvi de domicili: L.
– Total d’homes que canvien de domicili: L.
– Total de dones que canvien de domicili: L.
– Nombre d’altes per districte i secció: L.
– Nombre d’altes d’homes per districte i secció: L.
– Nombre d’altes de dones per districte i secció. L.
– Nombre d’altes per naixement per districte i secció: L.
– Nombre d’altes per provinença d’un altre municipi per districte i sec-

ció: L.
– Nombre d’altes per provinença d’un altre país per districte i secció: L.
– Nombre d’altes per omissió per districte i secció: L.
– Nombre d’altes per canvi de domicili: L.
– Nombre d’altes d’homes per canvi de domicili: L.
– Nombre d’altes de dones per canvi de domicili: L.
– Nombre de baixes per districte i secció: L.
– Nombre de baixes d’homes per districte i secció: L.
– Nombre de baixes de dones per districte i secció. L.
– Nombre de baixes per defunció per districte i secció: L.
– Nombre de baixes per destinació a un altre municipi per districte i sec-

ció: L.
– Nombre de baixes per destinació a un altre país per districte i sec-

ció: L.
– Nombre de baixes per inscripció indeguda per districte i secció: L.
– Nombre de baixes per canvi de domicili: L.
– Nombre de baixes d’homes per canvi de domicili: L.
– Nombre de baixes de dones per canvi de domicili: L.

Full d’inscripció

– Data de renovació del padró municipal d’habitants: L.
– Nom de l’entitat singular: L.
– Nom del carrer: A=L; AA=L; P=N2; I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.
– Número del carrer: A=L; AA=L; P=N2; I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.
– Pis: A= L; AA= L; P=N2; I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.
– Porta: A=L; AA=L; P=N2; I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.
– Districte: A=N2; AA=N2; P=L; I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.
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– Secció: A=N2; AA=N2; P=L; I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.
– Illa: A=L; AA=L; P=N2; I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.
– Full d’inscripció padronal: L.
– Nom i cognoms: A=L; AA=L; P=N2; I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.
– Situació de residència: A=L; AA=L; P=N2; I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.
– Província de naixement: A=L; AA=L; P=N2; I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.
– Municipi de naixement: A=L; AA=L; P=N2; I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.
– Data de naixement: A=L; AA=L; P=N2; I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.
– Nacionalitat: A=L; AA=L; P=N2; I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.
– Títol acadèmic: A=L; AA=L; P=N2; I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.
– DNI: A=L; AA=L; P=N2; I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.
– Situació d’empadronament referent al Cens Electoral l’any 1990: A=L;

AA=L; P=N2; I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.
– Nombre de transeünts homes en l’habitatge: A=L; AA=L; P=N2; I=L;

IL=L; C=N2; IV=N2.
– Nombre de transeünts dones en l’habitatge: A=L; AA=L; P=N2; I=L;

IL=L; C=N2; IV=N2.

Full d’alta padronal

– Data de renovació del padró municipal d’habitants: L.
– Nom de l’entitat col·lectiva: L. 
– Nom de l’entitat singular: L.
– Nom del nucli o disseminat: L.
– Nom del carrer: A=L; AA=L; P=N2; I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.
– Número del carrer: A=L; AA=L; P=N2; I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.
– Pis: A=L; AA=L; P=N2; I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.
– Porta: A=L; AA=L; P=N2; I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.
– Codi de l’entitat col·lectiva: L. 
– Codi de l’entitat singular: L.
– Codi del nucli o disseminat: L.
– Districte: A=N2; AA=N2; P=L; I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.
– Secció: A=N2; AA=N2; P=L; I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.
– Illa: A=L; AA=L; P=N2; I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.
– Codi de carrer: L.
– Nom i cognoms: A=L; AA=L; P=N2; I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.
– Filiació: A=L; AA=L; P=N2; I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.
– Sexe: A=L; AA=L; P=N2; I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.
– Estat civil: A=L; AA=L; P=N2; I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.
– Parentiu: A=L; AA=L; P=N2; I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.
– Província de naixement: A=L; AA=L; P=N2; I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.
– Municipi de naixement: A=L; AA=L; P=N2; I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.
– Data de naixement: A=L; AA=L; P=N2; I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.
– Nacionalitat: A=L; AA=L; P=N2; I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.
– Títol acadèmic: A=L; AA=L; P=N2; I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.
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– DNI: A=L; AA=L; P=N2; I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.
– Situació laboral: A=L; AA=L; P=N2; I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.
– Província de la qual es dóna de baixa: A=L; AA=L; P=N2; I=L; IL=L;

C=N2; IV=N2.
– Municipi del qual es dóna de baixa: A=L; AA=L; P=N2; I=L; IL=L; C=N2;

IV=N2.
– Adreça del municipi del qual es dóna de baixa: A=L; AA=L; P=N2; I=L;

IL=L; C=N2; IV=N2.
– Nivell d’instrucció: A=L; AA=L; P=N2; I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.
– Nivell de coneixement de la llengua catalana: A=L; AA=L; P=N2; I=L;

IL=L; C=N2; IV=N2.
– Tipus d’activitat professional: A=L; AA=L; P=N2; I=L; IL=L; C=N2;

IV=N2.

Full de baixa padronal

– Nom i cognoms: A=L; AA=L; P=N2; I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.
– Sexe: A=L; AA=L; P=N2; I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.
– Estat civil: A=L; AA=L; P=N2; I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.
– Província de naixement: A=L; AA=L; P=N2; I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.
– Municipi de naixement: A=L; AA=L; P=N2; I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.
– Data de naixement: A=L; AA=L; P=N2; I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.
– Nacionalitat: A=L; AA=L; P=N2; I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.
– Títol acadèmic: A=L; AA=L; P=N2; I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.
– Núm. d’identificació al Cens Electoral: A=N2; AA=N2; P=L; I=L; IL=L;

C=N2; IV=N2.
– Nom del carrer: A=L; AA=L; P=N2; I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.
– Número del carrer: A=L; AA=L; P=N2; I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.
– Pis: A=L; AA=L; P=N2; I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.
– Porta: A=L; AA=L; P=N2; I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.
– Adreça del municipi on es dóna d’alta: A=L; AA=L; P=N2; I=L; IL=L;

C=N2; IV=N2.
– Data de la baixa del padró municipal d’habitants: A=L; AA=L; P=N2;

I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.
– Municipi de defunció: A=L; AA=L; P=N2; I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.
– Data de defunció: A=L; AA=L; P=N2; I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.
– Districte: A=N2; AA=N2; P=L; I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.
– Secció: A=N2; AA=N2; P=L; I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.

Full de notificació de canvi de domicili

– Nom i cognoms: A=L; AA=L; P=N2; I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.
– DNI: A=L; AA=L; P=N2; I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.
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– Adreça de la qual es dóna de baixa: A=L; AA=L; P=N2; I=L; IL=L; C=N2;
IV=N2.

– Districte: A=N2; AA=N2; P=L; I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.
– Secció: A=N2; AA=N2; P=L; I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.
– Adreça de la qual es dóna d’alta: A=L; AA=L; P=N2; I=L; IL=L; C=N2;

IV=N2.
– Districte: A=N2; AA=N2; P=L; I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.
– Secció: A=N2; AA=N2; P=L; I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.
– Data del canvi de domicili: A=L; AA=L; P=N2; I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.

Comentari

El padró municipal d’habitants –tant el llibre com els fulls d’inscripció
o els documents d’altes, baixes o canvis de domicili– conté dades de
caràcter personal que estan protegides per la llei i l’accés de les quals
està restringit per a tots els subjectes tret del mateix interessat i
l’Administració.

Amb aquest punt de partida, poca cosa queda per comentar. Es pre-
senten, però, uns apunts sobre la legislació que hi està directament rela-
cionada i sobre algunes excepcions a l’esmentada reserva.

Són diverses les lleis que, en part o íntegrament, fan referència al
padró d’habitants. Les més representatives són les que segueixen. La
Llei 7/1985, reguladora de les bases de règim local, en relació al padró
municipal. En l’article 3.3 es fa referència directa a la confidencialitat de
les dades que hi conté i al seu accés restringit. El mateix contempla el
Decret Legislatiu 2/2003, del text refós de la Llei municipal i de règim
local de Catalunya, en el seu article 40. Així com també està previst en
la Llei 30/1992 i en la Llei Orgànica 15/1999. 

Pel que respecta a les dades contingudes en el padró d’habitants,
l’anàlisi de cada dada en ell continguda es fa imprescindible per poder
aplicar els criteris de proporcionalitat i d’adequació que es preveuen en
l’article 4 de la LOPDP: «2. Los datos de carácter personal objeto de tra-
tamiento no podrán usarse para finalidades incompatibles para la finali-
dad con aquellas para las que los datos hubieran sido recogidos. No se
considerará incompatible el tratamiento posterior de éstos con fines his-
tóricos, estadísticos o científicos. 

»5. Los datos de carácter personal serán cancelados cuando hayan
dejado de ser necesarios o pertinentes para la cual hubieran sido reca-
bados o registrados.

»No serán conservados en forma que permita la identificación del
interesado durante un período superior al necesario para los fines en
base a los cuales hubieran sido recabados o registrados.

»Reglamentariamente se determinará el procedimiento por el que,
por excepción, atendidos los valores históricos, estadísticos o científicos
de acuerdo con la legislación específica, se decida el mantenimiento
integro de determinados datos.
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»6. Los datos de carácter personal serán almacenados de forma que
permitan el ejercicio del derecho de acceso, salvo que sean legalmente
cancelados.»

Com es pot comprovar, lleis de tant pes específic s’ocupen de les dades
contingudes en el padró d’habitants, atorgant-hi així la seva rellevància.

Tanmateix, però, la llei també preveu l’accés al padró per part d’altres
administracions en l’exercici de les seves funcions, i únicament quan
sigui necessari per al compliment de les competències i funcions pròpies
i quan la dada del domicili sigui la rellevant, i per elaborar estadístiques
oficials. Precisament és l’Administració la peticionària habitual de les
consultes del padró. La Policia Local, i d’altres cossos de seguretat, per a
l’averiguació de delictes. La Seguretat Social o l’Agència Tributària per a
la gestió de les seves competències. Segons indicacions de Josep Matas,
aquests són només alguns dels exemples en què l’Administració esdevé
subjecte d’accés a la documentació i cal estudiar, en cada cas, si la con-
sulta ha de ser concedida atenent sempre a l’ús que n’hauran de fer en
acompliment de les funcions que tenen assignades, i només per a aques-
ta finalitat. En qualsevol cas, totes les sol·licituds d’accés al padró d’ha-
bitants presentades per altres administracions hauran de ser motivades
i, en cada cas, l’Ajuntament considerarà si s’escau la seva comunicació.

Relacionada amb l’estadística, trobem l’altra excepció de què es parla
anteriorment: haurien de ser accessibles al públic –pensant sobretot en
els investigadors– els fulls resum que s’inclouen normalment al darrere
dels llibres del padró. Aquests fulls contenen informació molt valuosa
per elaborar estadístiques, no només futures sinó també per a l’actuali-
tat, que no estan directament relacionades amb dades personals i no
atempten contra cap dret de les persones. Aquests mecanismes de dis-
sociació de dades –previstos i en certa manera estimulats per la Llei
Orgànica 15/1999 en els seus articles 3 i 11– haurien de ser més habi-
tuals en d’altres tipologies documentals, perquè així podem accedir a
informació que, d’altra manera, ens seria denegada.

Finalment, atès que la reserva de comunicació de dades relatives al
padró d’habitants no pot ser indefinida, cal recordar que la derogació de
reserva d’accés per part de ciutadans i investigadors, almenys en l’àm-
bit català, haurà d’estar regida pel límit que marca la Llei d’arxius i docu-
ments en el seu article 36: 30 anys.

Expedient de llicència d’obres

Portada

– Núm. d’expedient: L.
– Emplaçament: L.
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– Sol·licitant: L.
– Adreça del sol·licitant: L.
– Data d’inici de l’expedient: L.
– Data d’aprovació per Comissió de Govern: L.
– Data de finalització: L.
– Data del decret: L.
– Núm. de llicència: L.
– Altres informacions afegides (decret de paralització, núm. i data): L.

Instància

– Nom o raó social del representant: L.
– Adreça del representant: L.
– DNI o NIF del representant: L.
– Telèfon: L.
– Fax: L.
– Adreça electrònica: L.
– Detall de la sol·licitud (especificació de llicència d’obres menors,

majors, activitats, 1a ocupació...): L.
– Emplaçament de l’obra (carrer, núm., pis, porta i referència cadastral): L.

Informe de l’arquitecte

– Nom de l’arquitecte de l’Ajuntament: L.

Informe de l’arquitecte

– Tipus de sol·licitud: L.
– Nom de l’arquitecte de l’Ajuntament: L.
– Informe favorable o desfavorable: L.
– Liquidació total de taxes i impostos: A=L; AA=L; P=N1; I=L; IL=L; C=N1;

IV=N1.

Acord de la Comissió de Govern

– Atorgament de llicència: L.
– Arquitecte encarregat del projecte: L.
– Núm. de col·legiat de l’arquitecte: L.
– Reproducció de l’informe de l’arquitecte de l’Ajuntament: L.
– Liquidació total de taxes i impostos: A=L; AA=L; P=N1; I=L; IL=L; C=N1;

IV=N1.
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Notificació de l’acord de Comissió de Govern

– Data de la Comissió de Govern: L.
– Reproducció de l’acord de Comissió de Govern: L.

Full de liquidació de taxes

– Cost total de les taxes a pagar: A=L; AA=L; P=N1; I=L; IL=L; C=N1;
IV=N1.

– Data de l’acord de Comissió de Govern: L.
– Arquitecte encarregat del projecte: L.

Programa de control de qualitat

– Nom de l’aparellador o arquitecte tècnic: L.
– DNI de l’aparellador o arquitecte tècnic: L.
– Núm. de col·legiat de l’aparellador o arquitecte tècnic: L.
– Nom del promotor: L.
– Nom de les persones que porten la direcció facultativa (arquitectes i

arquitectes tècnics): L.
– Materials objecte de control: L.
– Avaluació econòmica dels assaigs, anàlisis i proves (cost): A=L; AA=L;

P=N1; I=L; IL=L; C=N1; IV=N1.
– Segell de control de qualitat del col·legi d’aparelladors i arquitectes tèc-

nics (núm. de visat, data, emplaçament, nom i núm. de col·legiat): L.

Certificat de l’Associació de Promotors Constructors
d’Edificis de Barcelona

– Persona que certifica, amb càrrec: L.
– Certificació de pertànyer a l’esmentada associació, amb núm. de soci: L.

Full d’assumpció

– Segell del col·legi d’aparelladors i arquitectes tècnics (núm. de visat,
data): L.

– Nom dels arquitectes tècnics: L.
– DNI dels arquitectes tècnics: L.
– Núm. de col·legiat dels arquitectes tècnics: L.
– Adreça dels arquitectes tècnics: L.
– Telèfon dels arquitectes tècnics: L.
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– Promotor que ha contractat els seus serveis: L.
– Adreça del promotor: L.
– Superfície total de construcció (m_): L.

Full de designació de coordinador de seguretat

– Segell del col·legi d’aparelladors i arquitectes tècnics (núm. de visat,
data): L.

– Nom dels arquitectes tècnics: L.
– DNI dels arquitectes tècnics: L.
– Núm. de col·legiat dels arquitectes tècnics: L.
– Adreça dels arquitectes tècnics: L.
– Telèfon dels arquitectes tècnics: L.
– Promotor que ha contractat els seus serveis: L.
– Adreça del promotor: L.

Full d’assumpció de la direcció de les obres

– Nom de l’arquitecte: L. 
– Núm. de col·legiat de l’arquitecte: L.
– Nom del gabinet d’arquitectes: L.
– CIF del gabinet d’arquitectes: L.
– Adreça de l’arquitecte: L.
– Promotor que ha contractat els seus serveis: L.
– Adreça del promotor: L.
– Segell del col·legi d’arquitectes de Catalunya (núm. de visat, data): L.

Rebut de pagament de l’IAE

– Nom de la població on es paga l’impost: L.
– Nom de la constructora: L.2

– CIF: L.
– Secció: L.
– Epígraf: L.
– Adreça: L.
– NIF/CIF: L.
– Quota tarifa: A=L; AA=L; P=N1; I=L; IL=L; C=N1; IV=N1.3

– Bonificació inici: A=L; AA=L; P=N1; I=L; IL=L; C=N1; IV=N1.
– Quota Ajuntament: A=L; AA=L; P=N1; I=L; IL=L; C=N1; IV=N1.
– Descompte anual per domiciliació: A=L; AA=L; P=N1; I=L; IL=L; C=N1;

IV=N1.
– Recàrrec provincial: A=L; AA=L; P=N1; I=L; IL=L; C=N1; IV=N1.
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– Quota anual: A=L; AA=L; P=N1; I=L; IL=L; C=N1; IV=N1.
– Quantitat a ingressar: A=L; AA=L; P=N1; I=L; IL=L; C=N1; IV=N1.
– Codi del compte corrent: A=L; AA=L; P=N1; I=L; IL=L; C=N1; IV=N1.
– Data de domiciliació: A=L; AA=L; P=N1; I=L; IL=L; C=N1; IV=N1.
– Entitat financera: L.
– Adreça de l’entitat financera: L.

Projecte bàsic (annex a la memòria)

– Promotor: L.
– Superfícies útils dels habitatges (m_): L.
– Gabinet d’arquitectes: L.

Informe de l’enginyer

– Nom del promotor: L.
– Informe de complir l’aparcament de l’obra la normativa vigent: L.
– Nom de l’enginyer de l’Ajuntament: L.

Informe dels Serveis d’Enginyeria per a establiment de
taxes

– Nom del promotor: L.
– Epígraf: L.
– Quota: A=L; AA=L; P=N1; I=L; IL=L; C=N1; IV=N1.
– Elements tributaris: A=L; AA=L; P=N1; I=L; IL=L; C=N1; IV=N1.
– Superfície útil: L.
– Liquidació: A=L; AA=L; P=N1; I=L; IL=L; C=N1; IV=N1.
– Superfície total rectificada: L.
– Sense reducció: A=L; AA=L; P=N1; I=L; IL=L; C=N1; IV=N1.
– Dipòsit desc.: A=L; AA=L; P=N1; I=L; IL=L; C=N1; IV=N1.
– Act. Temporal: A=L; AA=L; P=N1; I=L; IL=L; C=N1; IV=N1.
– Inst. esp. cob. A=L; AA=L; P=N1; I=L; IL=L; C=N1; IV=N1.
– Total: A=L; AA=L; P=N1; I=L; IL=L; C=N1; IV=N1.
– Liquidació: A=L; AA=L; P=N1; I=L; IL=L; C=N1; IV=N1.
– Quota mínima IAE: A=L; AA=L; P=N1; I=L; IL=L; C=N1; IV=N1.
– Quotes any 2000: A=L; AA=L; P=N1; I=L; IL=L; C=N1; IV=N1.
– Recàrrec coeficient de població: A=L; AA=L; P=N1; I=L; IL=L; C=N1;

IV=N1.
– Índex de situació: L.
– Taxa: A=L; AA=L; P=N1; I=L; IL=L; C=N1; IV=N1.
– Bonificació: A=L; AA=L; P=N1; I=L; IL=L; C=N1; IV=N1.
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– Import total de la taxa: A=L; AA=L; P=N1; I=L; IL=L; C=N1; IV=N1.
– Pressupost de les instal·lacions: L.
– Import total impost sobre construccions: A=L; AA=L; P=N1; I=L; IL=L;

C=N1; IV=N1.
– Liquidació total: A=L; AA=L; P=N1; I=L; IL=L; C=N1; IV=N1.
– Nom de l’enginyer: L.

Acord de la Comissió de Govern

– Liquidació total de taxes i impostos: A=L; AA=L; P=N1; I=L; IL=L; C=N1;
IV=N1.

Notificació de l’acord de Comissió de Govern

– Data de la Comissió de Govern: L.
– Reproducció de l’acord de Comissió de Govern: L.

Informe de comprovació del tècnic municipal

– Nom del tècnic que informa: L.
– Promotor i representant: L.
– Certificació correcta o no: L.
– Nom, signatura i càrrec del tècnic municipal: L.
– Nom i signatura del representant del promotor: L.

Notificació de llicència d’activitats classificades

– Data de certificació acreditativa: L.
– Data de la comprovació: L.

Llicència d’activitats classificades

– Data d’atorgament de la llicència: L.
– Promotor i nom del representant: L.
– Títol de l’activitat: L.
– Emplaçament: L.

Informe de l’arquitecte tècnic

– Nom de l’arquitecte tècnic de l’Ajuntament: L.
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Decret

– Núm. de decret: L.
– Decret d’aturada de les obres mentre no s’acompleixin les condicions: L.

Instància de resposta al decret

– Nom del representant de la promotora: L.
– DNI: L.
– Promotora: L.
– NIF: L.
– Reproducció del decret: L.
– Nom de l’empresa contractista: L.
– Adreça de l’empresa contractista: L.
– Nombre de persones que treballen a l’obra: L.
– Sol·licitud de revocació d’ordre d’aturada de les obres: L.

Decret

– Constància d’haver subsanat les deficiències: L.
– Decret de reinici de les obres: L.

Ofici intern (de la Policia local a Urbanisme)

– Departament on s’adreça: L.
– Nom del tècnic a qui s’adreça: L.
– Números de les actes de compareixença, inspecció i informe que s’hi

adjunten: L.
– Nom i signatura de l’inspector que emet l’ofici: L.

Acta de compareixença davant la Policia Local

– Agent instructor: A=N2; AA=N2; P=N2; I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.
– Agent secretari: A=N2; AA=N2; P=N2; I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.
– Data i hora d’inici: L.
– Data i hora final: L.
– Nom del compareixent: A=N2; AA=N2; P=N2; I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.
– DNI del compareixent: A=N2; AA=N2; P=N2; I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.
– Adreça del compareixent: A=N2; AA=N2; P=N2; I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.
– Telèfon del compareixent: A=N2; AA=N2; P=N2; I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.
– Queixa de fuga de ciment: L.
– Núm. de matrícula i placa del camió: L.
– Nom de l’empresa d’injecció de ciment: L.
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– Núm. d’albarà del client: L.
– Telèfon de l’empresa d’injecció de ciment: L.
– Persones amb qui s’entrevista la patrulla: A=N2; AA=N2; P=N2; I=L;

IL=L; C=N2; IV=N2.
– Incidents durant la compareixença: A=N2; AA=N2; P=N2; I=L; IL=L;

C=N2; IV=N2.

Acta d’inspecció de la Policia Local

– Agent instructor: A=N2; AA=N2; P=N2; I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.
– Agent secretari: A=N2; AA=N2; P=N2; I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.
– Data i hora d’inici: L.
– Data i hora final: L.
– Nom del lloc objecte de la inspecció: L.
– Núm. de llicència municipal: L.
– Nom del titular objecte de la inspecció: L.
– DNI del titular objecte de la inspecció: L.
– Adreça del titular objecte de la inspecció: L.
– Telèfon del titular objecte de la inspecció: L.
– Nom de l’empresa responsable: L.
– Infracció: A=N2; AA=N2; P=N2; I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.
– Núm. de matrícula del vehicle i el remolc: L.
– Nom de l’empresa implicada: A=N2; AA=N2; P=N2; I=L; IL=L; C=N2;

IV=N2.
– Telèfon de l’empresa implicada: A=N2; AA=N2; P=N2; I=L; IL=L; C=N2;

IV=N2.
– Incidències durant la inspecció: A=N2; AA=N2; P=N2; I=L; IL=L; C=N2;

IV=N2.
– Nom de testimoni: A=N2; AA=N2; P=N2; I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.
– Adreça de testimoni: A=N2; AA=N2; P=N2; I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.
– DNI de testimoni: A=N2; AA=N2; P=N2; I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.
– Telèfon de testimoni: A=N2; AA=N2; P=N2; I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.

Instància d’acompanyament de documentació

– Data d’atorgament de la llicència d’obres: L.
– Sol·licitud de llicència de primera ocupació: L.

Informe de l’arquitecte

– Nom de l’arquitecte de l’Ajuntament: L.
– Data de la visita d’inspecció: L.
– Obres que manca acabar: L.
– Data de la nova visita d’inspecció: L.
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– Concessió de llicència de primera ocupació: L.
– Liquidació: A=L; AA=L; P=N1; I=L; IL=L; C=N1; IV=N1.
– Pressupost: L.
– Taxes: A=L; AA=L; P=N1; I=L; IL=L; C=N1; IV=N1.
– Liquidació total: A=L; AA=L; P=N1; I=L; IL=L; C=N1; IV=N1.

Proposta d’acord de Comissió de Govern

– Promotor i nom del representant del promotor: L.
– Acord de concessió de llicència: L.
– Taxa: A=L; AA=L; P=N1; I=L; IL=L; C=N1; IV=N1.

Concessió de llicència de primera ocupació

– Total de la liquidació de taxes: A=L; AA=L; P=N1; I=L; IL=L; C=N1;
IV=N1.

– Data de l’acord de Comissió de Govern: L.
– Nom del representant del promotor: L.
– Promotor: L.

Quadre per a càlcul d’instal·lacions. Fontaneria. Col·legi
d’arquitectes de Catalunya

– Tipus d’edifici: L.
– Nombre d’habitatges: L.
– Nombre de plantes: L.
– Connexió a la xarxa pública o subministrament privat: A=N1; AA=N1;

P=N1; I=L; IL=L; C=N1; IV=N1.
– Especificació d’aparells amb connexió a l’aigua: A=N1; AA=N1; P=N1;

I=L; IL=L; C=N1; IV=N1.
– Materials amb què estan fets els elements de la xarxa general: A=N1;

AA=N1; P=N1; I=L; IL=L; C=N1; IV=N1.
– Materials i elements instal·lats: A=N1; AA=N1; P=N1; I=L; IL=L; C=N1;

IV=N1.
– Lloc i sistema de producció d’aigua calenta: A=N1; AA=N1; P=N1; I=L;

IL=L; C=N1; IV=N1.

Quadre per a càlcul d’instal·lacions. Electricitat. Col·legi
d’arquitectes de Catalunya

– Tipus d’edifici: L.
– Nombre d’habitatges: L.
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– Nombre de plantes: L.
– Grau d’electrificació (en W): A=N1; AA=N1; P=N1; I=L; IL=L; C=N1;

IV=N1.

Quadre per a càlcul d’instal·lacions. Acústica. Col·legi d’ar-
quitectes de Catalunya

– Tipus d’envans i parets (materials i mesures): A=N1; AA=N1; P=N1; I=L;
IL=L; C=N1; IV=N1.

– Aïllament acústic projectat (en dBA): A=N1; AA=N1; P=N1; I=L; IL=L;
C=N1; IV=N1.

– Façanes (mesures): A=N1; AA=N1; P=N1; I=L; IL=L; C=N1; IV=N1.
– Aïllament acústic projectat (en dBA): A=N1; AA=N1; P=N1; I=L; IL=L;

C=N1; IV=N1.
– Forjats (mesures): A=N1; AA=N1; P=N1; I=L; IL=L; C=N1; IV=N1.
– Aïllament acústic projectat (en dBA): A=N1; AA=N1; P=N1; I=L; IL=L;

C=N1; IV=N1.
– Elements de construcció (materials i mesures): A=N1; AA=N1; P=N1;

I=L; IL=L; C=N1; IV=N1.
– Aïllament acústic projectat (en dBA): A=N1; AA=N1; P=N1; I=L; IL=L;

C=N1; IV=N1.
– Finestres (materials i mesures): A=N1; AA=N1; P=N1; I=L; IL=L; C=N1;

IV=N1.
– Aïllament acústic projectat (en dBA): A=N1; AA=N1; P=N1; I=L; IL=L;

C=N1; IV=N1.

Compliment de la NRE-AT-87 

– Planta: L.
– Habitatge: L.
– Superfície útil: L.

Projecte bàsic

– Segell del Col·legi d’Arquitectes de Catalunya
o Núm. de visat: L.
o Superfície: L.
o Nombre d’habitatges: L.
o Pressupost: L.
o Client (promotor): L.

– Promotor i nom del representant: L.
– Arquitecte encarregat i nom del gabinet d’arquitectes: L.
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– Memòria
o Promotor i representant: L.
o Superfície del solar: L.
o Superfície de l’aparcament: L.
o Distribució dels habitatges: A=N1; AA=N1; P=N1; I=L; IL=L; C=N1;

IV=N1.
o Superfície per habitatge i per plantes: A=N1; AA=N1; P=N1; I=L;

IL=L; C=N1; IV=N1.
o Elements de construcció (materials i mesures): A=N1; AA=N1;

P=N1; I=L; IL=L; C=N1; IV=N1.
– Pressupost d’execució material: L.
– Nom i signatura de l’arquitecte: L.
– Segell del Col·legi d’Arquitectes de Catalunya

o Núm. de visat: L.
o Superfície: L.
o Nombre d’habitatges: L.
o Pressupost: L.
o Client (promotor): L.

– Plànol4 de situació i emplaçament: A=N1; AA=N1; P=N1; I=L; IL=L;
C=N1; IV=N1.5

o Segell del Col·legi d’Arquitectes de Catalunya
� Núm. de visat: L.
� Superfície: L.
� Nombre d’habitatges: L.
� Pressupost: L.
� Client (promotor): L.

o Determinació del sòl: A=N1; AA=N1; P=N1; I=L; IL=L; C=N1; IV=N1.
o Zona d’edificació: A=N1; AA=N1; P=N1; I=L; IL=L; C=N1; IV=N1.
o Clau: A=N1; AA=N1; P=N1; I=L; IL=L; C=N1; IV=N1.
o Mesures generals: A=N1; AA=N1; P=N1; I=L; IL=L; C=N1; IV=N1.
o Gabinet d’arquitectes: L.
o Nom i signatura de l’arquitecte encarregat: L.
o Promotor i representant (nom i signatura): L.
o Adreça del gabinet: L.
o Telèfon i fax del gabinet: L.

– Plànol topogràfic: A=N1; AA=N1; P=N1; I=L; IL=L; C=N1; IV=N1.
o Segell del Col·legi d’Arquitectes de Catalunya

� Núm. de visat: L.
� Superfície: L.
� Nombre d’habitatges: L.
� Pressupost: L.
� Client (promotor): L.

o Edificacions anteriors: A=N1; AA=N1; P=N1; I=L; IL=L; C=N1; IV=N1.
o Dimensions del solar: A=N1; AA=N1; P=N1; I=L; IL=L; C=N1; IV=N1.
o Àrea: A=N1; AA=N1; P=N1; I=L; IL=L; C=N1; IV=N1.
o Perímetre: A=N1; AA=N1; P=N1; I=L; IL=L; C=N1; IV=N1.
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o Gabinet d’arquitectes: L.
o Nom i signatura de l’arquitecte encarregat: L.
o Promotor i representant (nom i signatura): L.
o Adreça del gabinet: L.
o Telèfon i fax del gabinet: L.

– Plànol planta general soterrani: A=N1; AA=N1; P=N1; I=L; IL=L; C=N1;
IV=N1.

o Segell del Col·legi d’Arquitectes de Catalunya
� Núm. de visat: L.
� Superfície: L.
� Nombre d’habitatges: L.
� Pressupost: L.
� Client (promotor): L.

o Superfície construïda: A=N1; AA=N1; P=N1; I=L; IL=L; C=N1; IV=N1.
o Superfície privada per a habitatge: A=N1; AA=N1; P=N1; I=L; IL=L;

C=N1; IV=N1.
o Gabinet d’arquitectes: L.
o Nom i signatura de l’arquitecte encarregat: L.
o Promotor i representant (nom i signatura): L.
o Adreça del gabinet: L.
o Telèfon i fax del gabinet: L.

– Plànol planta general baixa: A=N1; AA=N1; P=N1; I=L; IL=L; C=N1;
IV=N1.

o Segell del Col·legi d’Arquitectes de Catalunya
� Núm. de visat: L.
� Superfície: L.
� Nombre d’habitatges: L.
� Pressupost: L.
� Client (promotor): L.

o Superfície construïda: A=N1; AA=N1; P=N1; I=L; IL=L; C=N1; IV=N1.
o Superfície d’ús per a habitatge: A=N1; AA=N1; P=N1; I=L; IL=L;

C=N1; IV=N1.
o Superfície per habitatges: A=N1; AA=N1; P=N1; I=L; IL=L; C=N1;

IV=N1.
o Gabinet d’arquitectes: L.
o Nom i signatura de l’arquitecte encarregat: L.
o Promotor i representant (nom i signatura): L.
o Adreça del gabinet: L.
o Telèfon i fax del gabinet: L.

Projecte d’execució

– Promotor i nom del representant: L.
– Arquitecte encarregat i nom del gabinet d’arquitectes: L.
– Amidaments (elements, materials, mesures i cost): A=N1; AA=N1;

P=N1; I=L; IL=L; C=N1; IV=N1.
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– Pressupost per capítols
o Segell del Col·legi d’Arquitectes de Catalunya

� Núm. de visat: L.
� Superfície: L.
� Nombre d’habitatges: L.
� Pressupost: L.
� Client (promotor): L.

o Nom del gabinet i nom i signatura de l’arquitecte: L.
– Plànols (n’hi ha diversos; les dades que aporten també figuren en la

memòria, en el plec de condicions i en els amidaments): A=N1;
AA=N1; P=N1; I=L; IL=L; C=N1; IV=N1.

o Segell del Col·legi d’Arquitectes de Catalunya
� Núm. de visat: L.
� Superfície: L.
� Nombre d’habitatges: L.
� Pressupost: L.
� Client (promotor): L.

o Gabinet d’arquitectes: L.
o Nom i signatura de l’arquitecte encarregat: L.
o Promotor i representant (nom i signatura): L.
o Adreça del gabinet: L.
o Telèfon i fax del gabinet: L.

Projecte d’activitat de garatge col·lectiu

– Promotor: L.
– Nom del gabinet d’enginyeria: L.
– Adreça del gabinet d’enginyeria: L.
– Telèfon del gabinet d’enginyeria: L.
– Fax del gabinet d’enginyeria: L.
– Correu electrònic del gabinet d’enginyeria: L.
– Memòria

o Descripció: A=N1; AA=N1; P=N1; I=L; IL=L; C=N1; IV=N1.
o Mesures: A=N1; AA=N1; P=N1; I=L; IL=L; C=N1; IV=N1.
o Materials: A=N1; AA=N1; P=N1; I=L; IL=L; C=N1; IV=N1.
o Nom, signatura i núm. de col·legiat de l’enginyer: L.
o Segell del Col·legi d’Enginyers tècnics industrials de Tarragona

� Núm. de visat: L.
– Pressupost

o Nom, signatura i núm. de col·legiat de l’enginyer: L.
o Segell del Col·legi d’Enginyers tècnics industrials de Tarragona

� Núm. de visat: L.
– Plànol6 de situació: A=N1; AA=N1; P=N1; I=L; IL=L; C=N1; IV=N1.

o Segell del Col·legi d’Enginyers tècnics industrials de Tarragona
� Núm. de visat: L.
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o Nom del promotor: L.
o Nom de la propietat: L.
o Nom del gabinet d’enginyers: L.

� Adreça: L.
� Telèfon: L.
� Mail: L.

o Nom, signatura i núm. de col·legiat de l’enginyer: L.
o Delineant (sigles): L.

– Plànol de planta de distribució i cotes: A=N1; AA=N1; P=N1; I=L; IL=L;
C=N1; IV=N1.

o Segell del Col·legi d’Enginyers tècnics industrials de Tarragona
� Núm. de visat: L.

o Nom del promotor: L.
o Nom de la propietat: L.
o Nom del gabinet d’enginyers: L. 

� Adreça: L.
� Telèfon: L.
� Mail: L.

o Nom, signatura i núm. de col·legiat de l’enginyer: L.
o Delineant (sigles): L.
o Llistat de maquinària: A=N1; AA=N1; P=N1; I=L; IL=L; C=N1; IV=N1.
o Superfícies: A=N1; AA=N1; P=N1; I=L; IL=L; C=N1; IV=N1.

– Plànol planta, instal·lacions: A=N1; AA=N1; P=N1; I=L; IL=L; C=N1;
IV=N1.

o Segell del Col·legi d’Enginyers tècnics industrials de Tarragona
� Núm. de visat: L.

o Nom del promotor: L.
o Nom de la propietat: L.
o Nom del gabinet d’enginyers: L.

� Adreça: L.
� Telèfon: L.
� Mail: L.

o Nom, signatura i núm. de col·legiat de l’enginyer: L.
o Delineant (sigles): L.
o Quadre d’instal·lacions, electricitat: A=N1; AA=N1; P=N1; I=L; IL=L;

C=N1; IV=N1.
– Plànol detall caixa de ventilació: A=N1; AA=N1; P=N1; I=L; IL=L; C=N1;

IV=N1.
o Segell del Col·legi d’Enginyers tècnics industrials de Tarragona

� Núm. de visat: L.
o Nom del promotor: L.
o Nom de la propietat: L.
o Nom del gabinet d’enginyers: L. 

� Adreça: L.
� Telèfon: L.
� Mail: L.
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o Nom, signatura i núm. de col·legiat de l’enginyer: L.
o Delineant (sigles): L.
o Característiques: A=N1; AA=N1; P=N1; I=L; IL=L; C=N1; IV=N1.

Certificació final per a llicència ambiental

– Nom del col·legi d’enginyers: L.
– Adreça: L.
– Telèfon: L.
– Fax: L.
– Mail: L.
– Núm. de visat: L.
– Nom de la persona que certifica: L.
– Núm. de col·legiat: L.
– Nom del gabinet d’enginyers: L.
– Adreça social: L.
– Telèfon: L.
– Fax: L.
– Mail: L.
– Promotor que fa la sol·licitud de llicència: L.
– Nom, signatura i núm. de col·legiat de l’enginyer: L.
– Segell del Col·legi d’Enginyers tècnics industrials de Tarragona

� Núm. de visat: L.

Estudi de seguretat i salut

– Autor: L.
– Memòria

o Data de l’encàrrec de l’estudi: L.
o Promotor: L.
o Autor: L.
o Termini de redacció: L.
o Nom del promotor: L.
o Adreça: L.
o Autor del projecte: L.
o Autor de l’estudi: L.
o Adreça de l’autor de l’estudi: L.
o Telèfon de l’autor de l’estudi: L.
o Fax de l’autor de l’estudi: L.
o Mail de l’autor de l’estudi: L.
o Pressupost: L.
o Termini d’execució del projecte: L.
o Tipologia de l’obra: L.
o Autor del tractament de textos: L.
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o Autor dels plànols: L.
o Autor del muntatge documental: L.
o Direcció facultativa de l’obra: L.
o Adreça de la direcció facultativa de l’obra: L.
o Coordinador de seguretat: L.
o Adreça del coordinador de seguretat: L.
o Superfície de l’àrea de l’obra: L.
o Límits: L.
o Unitats de construcció: L.
o Mitjans auxiliars i maquinària previstos: L.
o Càlcul mig del nombre de treballadors: L.
o Materials de protecció: L.
o Nom i signatura del promotor i representant: L.
o Nom i signatura de l’autor: L.
o Segell del col·legi d’aparelladors i arquitectes tècnics

� Núm. de visat: L.
� Estudi: L.
� Pressupost: L.
� Promotor: L.
� Nom i núm. de col·legiats dels arquitectes tècnics: L.

– Plecs de condicions
o Promotor: L.
o Nom del gabinet i de l’arquitecte: L.
o Nom i signatura del promotor i representant: L.
o Nom i signatura de l’autor: L.
o Segell del col·legi d’aparelladors i arquitectes tècnics

� Núm. de visat: L.
� Estudi: L.
� Pressupost: L.
� Promotor: L.
� Emplaçament: L.
� Nom i núm. de col·legiats dels arquitectes tècnics: L.

– Medició desglossada
o Medició d’elements de protecció: L.
o Nom i signatura de l’autor: L.
o Segell del col·legi d’aparelladors i arquitectes tècnics

� Núm. de visat: L.
� Estudi: L.
� Pressupost: L.
� Promotor: L.
� Nom i núm. de col·legiats dels arquitectes tècnics: L.

– Medició totalitzada
o Medició d’elements de protecció: L.
o Nom i signatura de l’autor: L.
o Segell del col·legi d’aparelladors i arquitectes tècnics

� Núm. de visat: L.
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� Estudi: L.
� Pressupost: L.
� Promotor: L.
� Nom i núm. de col·legiats dels arquitectes tècnics: L.

– Quadre de preus
o Cost dels elements de protecció: L.
o Nom i signatura de l’autor: L.
o Segell del col·legi d’aparelladors i arquitectes tècnics

� Núm. de visat: L.
� Estudi: L.
� Pressupost: L.
� Promotor: L.
� Emplaçament: L.
� Nom i núm. de col·legiats dels arquitectes tècnics: L.

– Pressupost
o Total del pressupost de seguretat: L.
o Nom i signatura del promotor i representant: L.
o Nom i signatura de l’autor: L.
o Segell del col·legi d’aparelladors i arquitectes tècnics

� Núm. de visat: L.
� Estudi: L.
� Pressupost: L.
� Promotor: L.
� Emplaçament: L.
� Nom i núm. de col·legiats dels arquitectes tècnics: L.

– Plànol7 de situació, itinerari d’evacuació i emplaçament
o Nom, signatura i núm. de col·legiat de l’arquitecte tècnic autor: L.
o Promotor i nom i signatura del representant: L.
o Autor, adreça i telèfon: L.

Projecte d’infrastructura comuna de telecomunicacions

– Promotor: L.
– NIF del promotor: L.
– Nom de l’enginyer autor de l’estudi: L.
– Núm. de col·legiat: L.
– Adreça de l’autor de l’estudi: L.
– Telèfon de l’autor de l’estudi: L.
– Fax de l’autor de l’estudi: L.
– Mail de l’autor de l’estudi: L.
– Gabinet d’enginyers: L.
– Segell del col·legi oficial d’enginyers de telecomunicacions

o Núm. de visat: L.
– Segell de l’enginyer (nom i núm. de col·legiat) i signatura: L.
– Memòria

o Nom del promotor: L.



67Lligall 25/2006

o Adreça: L.
o NIF: L.
o Telèfon: L.
o Elements de telecomunicacions (freqüències, materials, distribuï-

dors, captadors de senyal, xarxa telefònica...): A=N1; AA=N1; P=N1;
I=L; IL=L; C=N1; IV=N1.
� Núm. de visat: L.

o Segell de l’enginyer (nom i núm. de col·legiat) i signatura: L.
– Plec de condicions

o Segell del col·legi oficial d’enginyers de telecomunicacions
� Núm. de visat: L.

o Segell de l’enginyer (nom i núm. de col·legiat) i signatura: L.
– Pressupost

o Descripció: L.
o Segell del col·legi oficial d’enginyers de telecomunicacions

� Núm. de visat: L.
o Segell de l’enginyer (nom i núm. de col·legiat) i signatura: L.

– Plànols: A=N1; AA=N1; P=N1; I=L; IL=L; C=N1; IV=N1.
o Nom de l’autor enginyer: L.
o Núm. de col·legiat: L.
o Promotor i nom del representant: L.
o Gabinet d’arquitectes: L.
o Arquitecte encarregat de l’obra: L.
o Segell del col·legi oficial d’enginyers de telecomunicacions

� Núm. de visat: L.
o Segell de l’enginyer (nom i núm. de col·legiat) i signatura: L.

Còpia d’instància demanant llicència de gual

– Nom o raó social del sol·licitant: L.
– Adreça del sol·licitant: L.
– DNI o NIF del sol·licitant: L.
– Telèfon: L.
– Fax: L.
– Adreça electrònica: L.
– Nom o raó social del representant: L.
– Adreça del representant: L.
– DNI o NIF del representant: L.
– Detall de la sol·licitud (gual): L.

Còpia de certificat de transferència de residus a la construcció

– Nom de l’empresa: L.
– Adreça de l’empresa: L.
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– Telèfon de l’empresa: L.
– Fax de l’empresa: L.
– Mail i web de l’empresa: L.
– Materials dipositats (tipus i volum): L.
– Nom de la planta de transferència: L.
– Procedència dels materials (emplaçament): L.
– Corporació: L.
– Promotor: L.
– NIF del promotor: L.
– Adreça del promotor: L.
– Segell del centre de transferència

o Nom de l’empresa: L.
o Codi gestor autoritzat: L.
o Municipi: L.

Declaració d’alteració de béns immobles de naturalesa
urbana

– Delegació d’Hisenda corresponent: L.
– Gerència territorial: L.
– Municipi: L.
– Classe d’alteració: L.
– Referència cadastral: L.8

– Raó social del titular cadastral: L.
– NIF del titular cadastral: L.
– Adreça del titular cadastral: L.
– Document origen de l’alteració: L.
– Notari: L.
– Núm. de protocol: L.
– Superfície del solar: L.
– Nombre de blocs: L.
– Data de construcció: L.
– Superfícies construïdes: A=N1; AA=N1; P=N1; I=L; IL=L; C=N1; IV=N1.
– Dotacions de l’edifici: A=N1; AA=N1; P=N1; I=L; IL=L; C=N1; IV=N1.
– Titular de cada habitatge: A=N1; AA=N1; P=N1; I=L; IL=L; C=N1; IV=N1.
– NIF del titular: A=N1; AA=N1; P=N1; I=L; IL=L; C=N1; IV=N1.
– Adreça del titular: A=N1; AA=N1; P=N1; I=L; IL=L; C=N1; IV=N1.
– Núm. de local: A=N1; AA=N1; P=N1; I=L; IL=L; C=N1; IV=N1.
– Coeficient de participació: A=N1; AA=N1; P=N1; I=L; IL=L; C=N1; IV=N1.
– Núm. de porta: A=N1; AA=N1; P=N1; I=L; IL=L; C=N1; IV=N1.
– Superfície construïda: A=N1; AA=N1; P=N1; I=L; IL=L; C=N1; IV=N1.
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Certificat de final d’obra i habitabilitat

– Promotor i representant: L.
– Nom de l’arquitecte: L.
– Gabinet d’arquitectes: L.
– Nom de l’aparellador o arquitecte tècnic: L.
– Contractista: L.
– Títol de l’obra: L.
– Dades dels habitatges (tipus i nombre d’habitacions): A=N1; AA=N1;

P=N1; I=L; IL=L; C=N1; IV=N1.
– Nom de l’aparellador o arquitecte tècnic: L.
– Núm. de col·legiat: L.
– Certificació d’haver participat a l’obra: L.
– Títol de l’obra: L.
– Segell del col·legi d’aparelladors i arquitectes tècnics

o Núm. de visat: L.
o Data tramitació: L.
o Data final de l’obra: L.
o Nom dels aparelladors: L.
o Núm. de col·legiat: L.

– Nom de l’arquitecte: L.
– Núm. de col·legiat: L.
– Certificació d’haver participat a l’obra: L.
– Segell del col·legi d’arquitectes 

o Núm. de visat: L.

Llibre de l’edifici

– Nom de l’autor9 del manual: L.
– Titulació: L.

Comunicat diari de la Policia Local

– Núm. d’agents actuants: A=N2; AA=N2; P=N2; I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.
– Hora d’inici: L.
– Hora final: L.
– Unitat que hi intervé: L.
– Lloc: L.
– Tipus d’intervenció: L.
– Noms dels implicats: A=N2; AA=N2; P=N2; I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.
– Incidències: A=N2; AA=N2; P=N2; I=L; IL=L; C=N2; IV=N2.
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Comentari

No és cap aportació transcendental afirmar que la documentació de
l’àrea d’urbanisme i obres és, juntament amb la d’hisenda, la més volu-
minosa entre la que conforma un fons municipal. A més, dins d’aques-
ta, els expedients de llicència d’obra (tant si diferenciem els d’obres
majors com els d’obres menors, però sobretot els primers) constitueixen
un alt percentatge del total. Això es manifesta en l’anàlisi precedent. És
la sèrie que ha ocupat més espai en el treball de recerca origen d’aquest
article, però no és la que comporta conseqüentment més informació,
perquè hi ha dades que es repeteixen una i una altra vegada, en un
document i en un altre. Per tant el «volum de paper» és molt gran però
no ho és tant el «volum d’informació».

Atès que s’ha pretès arribar al nivell de dada (l’últim esglaó), cal
apuntar alguns comentaris, que no són tants si es relacionen amb la llar-
gada de l’anàlisi.

L’expedient de llicència d’obres està constituït per documents la
informació dels quals és bàsicament d’accés lliure, perquè el procedi-
ment administratiu que s’inicia quan un particular presenta una sol·lici-
tud està molt regulat i respon a uns processos establerts de manera molt
clara, dels quals molts han de sotmetre’s a publicitat obligada.

Hi ha, però, algunes informacions que poden estar afectades per nor-
matives legals específiques o l’accés de les quals pot afectar drets de ter-
cers. Un exemple d’això últim esmentat és la informació tributària. La
Llei 1/1998, de 26 de febrer, de drets i garanties dels contribuents preveu
en el seu article 3.a «Constituyen derechos generales de los contribu-
yentes los siguientes:... Derecho, en los términos legalmente previstos,
al carácter reservado de los datos, informes o antecedentes obtenidos
por la Administración tributaria, que sólo podrán ser utilizados para la
efectiva aplicación de los tributos o recursos cuya gestión tenga enco-
mendada, sin que puedan ser cedidos a terceros, salvo en los supuestos
previstos en las leyes». També es contempla l’accés restringit a aquest
tipus de dades en l’Ordre de 18 de novembre de 1999 per la qual es regu-
la el subministrament d’informació tributària a les Administracions
públiques, en el seu article 6, i, sobretot, en l’article 95 de la Llei 58/2003,
de 17 de desembre, general tributària.

Per tot això, en totes les dades que fan referència a informació fiscal
o tributària, es proposa l’accés lliure als interessats i a les administra-
cions, i un nivell de reserva 1 per a la resta de subjectes.

Pel que fa a la documentació estrictament tècnica, es proposa l’accés
restringit a dos documents bàsics en una llicència d’obres: el projecte tèc-
nic i el plànol. Tant en l’un com en l’altre hi ha especificada informació
que, interpretada amb finalitats poc honorables, pot entrar en l’esfera de
la privacitat. Cal pensar que el plànol d’un habitatge, que en principi no
és més que un dibuix, serà l’espai íntim d’una persona en materialitzar-
se el projecte. Per tal de no atemptar contra aquesta privacitat, seria reco-
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manable restringir l’accés a aquesta documentació que ens indicarà les
instal·lacions, la distribució dels habitatges, les entrades i altres acces-
sos... Josep Matas planteja una interpretació diferent: molts dels plànols
que presenten els arquitectes de les promotores són estàndards; aques-
tes publiquen la distribució interna dels habitatges en els seus anuncis
publicitaris; els accessos a les vivendes són visibles des del carrer.
Contemplat des d’aquest punt de vista, el plànol seria d’accés lliure.

Per últim, és important destacar la relació que té aquesta documen-
tació amb la propietat intel·lectual, regulada pel Reial Decret Legislatiu
1/1996, de 12 d’abril, pel qual s’aprova el text refós (Aquest any 2006,
s’ha modificat aquest text refós amb la Llei 23/2006, de 7 de juliol.)

Tal i com preveu la llei, els projectes tècnics i els plànols estan sub-
jectes a drets d’autor i, per tant, la seva reproducció està prohibida sense
el consentiment exprés del seu autor o del titular dels drets d’explotació.
Tot i això, aquests documents sí poden ser de consulta pública. Hi haurà
arxivers o responsables de la documentació que creuran que aquesta
consulta pública podrà ser possible sempre que no s’interfereixi en els
drets de tercers relatius a la intimitat de les persones i que decidiran, en
cada cas, si es pot autoritzar la seva consulta o no. Caldria treballar,
però, perquè l’autorització sigui la pràctica més habitual.

Conclusions

Després d’haver procedit a l’anàlisi de les sèries, i de tota la informa-
ció continguda en elles; després d’haver proposat el règim d’accés per a
cada dada; després d’haver estudiat bona part de la legislació que s’o-
cupa de la consulta de la documentació pública; i després d’haver refle-
xionat sobre tot plegat, el pas següent és el plantejament d’algunes con-
clusions que no tenen altra pretensió que la d’esdevenir aportacions. 

1. Cal regular l’accés a la documentació. Es pot adduir, «més regula-
ció encara?», però al que es fa referència és a una llei específica sobre
accés a la documentació. Normatives legals relatives a aquest aspecte
del patrimoni documental no falten, però davant d’una consulta d’una
determinada documentació, als arxivers no se’ns presenta precisament
fàcil la tasca de respondre-la amb celeritat i eficàcia: cal conèixer tota la
legislació que fa referència a aquesta sèrie determinada, cal saber-la
interpretar, segurament caldrà sol·licitar el parer del secretari de l’entitat
o demanar una derogació de la reserva a l’estament oportú. Davant d’a-
questa complexitat, es manifesta amb especial urgència la necessitat
d’una llei unitària, a nivell estatal, o a nivell autonòmic si es traspassa la
competència, a la qual poder recórrer sempre que tinguem un dubte o
se’ns presenti una decisió delicada. El col·lectiu dels arxivers hauríem de
lluitar per la redacció d’aquesta llei que, a hores d’ara, s’està convertint
en una necessitat imperiosa.
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2.Cal establir una metodologia senzilla, clara i didàctica, però alhora
eficaç, per fer una anàlisi de la informació continguda en la documenta-
ció, per tal que les propostes de règim d’accés a la documentació resul-
tin coherents i homogènies. La metodologia emprada per realitzar el
present treball ha estat adequada per aconseguir aquest objectiu. Cal
analitzar les dades de la documentació, cal baixar fins a l’últim esglaó
per veure què hi ha al cap d’avall de tot. Això no vol dir que s’analitzi la
dada aïlladament, sinó ben al contrari, cal estudiar-la d’una banda ella
sola, i de l’altra relacionar-la amb totes les que conformen el document.
És aquesta una tasca que no per senzilla s’entén menys laboriosa.
Comporta l’estudi i la lectura del document, la presa de dades una a una,
l’estudi de la relació que hi ha entre elles i de la relació que hi ha entre
les dades i el tipus de document, entès com una unitat. 

3.Cal que es posi en marxa la Comissió Nacional d’Accés, Avaluació
i Tria Documental. Fins al moment actual, la Comissió ha esdevingut un
referent clau en matèria d’avaluació i tria de la documentació, no només
en l’àmbit català sinó també en l’estatal. S’han publicat més de mig
miler de taules d’avaluació documental que han proporcionat als arxi-
vers una eina molt valuosa. 

No obstant això, amb l’aprovació de la Llei 10/2001, es preveia la
introducció de l’accés a la documentació com a matèria d’estudi de la
Comissió, afegint-hi, fins i tot, el concepte en el nom de l’òrgan. Fins a
dia d’avui, la Comissió Nacional d’Accés, Avaluació i Tria Documental
continua publicant propostes d’avaluació i tria però cap referent a l’ac-
cés. També aquí els arxivers catalans hauríem de fer pinya, hauríem de
demanar amb força al govern català que el que preveu la Llei 10/2001 en
matèria d’accés esdevingui una realitat.

Relacionat amb aquesta necessitat, l’Informe sobre bon govern i
transparència administrativa que va editar el Departament de Justícia
del govern català el 2005 recomana que la Comissió esdevingui «l’orga-
nisme especialitzat i responsable del sistema d’accés a la documentació
pública de les administracions catalanes, que promogui el seu perfec-
cionament i assisteixi els poders públics i els administrats en casos de
dubtes i conflictes».

4.Cal fomentar un canvi en l’apreciació que es té des de l’exterior res-
pecte a l’accés a la documentació pública. És habitual sentir com els
investigadors es queixen del tancament dels arxius i la manca de facili-
tats per accedir a la documentació que s’hi custodia. És ben cert que n’hi
ha, d’aquests arxius, o millor dit hi ha arxivers que encara es consideren
propietaris d’aquests arxius i, per tant, decideixen què es pot consultar i
què no. Afortunadament, cada cop n’hi ha menys i, en ajut nostre, hi
tenim la legislació. Però en referència a la documentació que es conser-
va en els arxius públics, cal que difonguem la idea que la gran majoria
és d’accés lliure i que és a l’abast de qui la vulgui consultar. 

Prenent com a base les dades de la totalitat de sèries analitzades en
el treball de recerca en què es basa el present article, resulta que apro-
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ximadament el 71% són d’accés lliure, mentre que el 29% restant es
reparteixen entre els tres nivells que s’han proposat: el 10,5% són de
reserva de nivell 1, el 16,5% de reserva de nivell 2, i tan sols el 2% entra
en la categoria de reserva de nivell 3, és a dir, les dades d’accés més res-
tringit. Sense pretendre esdevenir un estudi estadístic oficial, aquestes
xifres poden servir per fer-se una primera idea de l’estat actual de la
qüestió. Així doncs, cal que els arxivers, des del nostre lloc de treball o
des de les associacions professionals, vetllem perquè aquesta idea d’o-
bertura a l’exterior dels arxius aconsegueixi arrelar.
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Notes

1 El treball de recerca va ser dirigit per Josep Matas i Balaguer, que també ha revisat el
present article.

2 Les dades del contribuent en principi haurien de ser de lliure accés, però potser cal-
dria establir una reserva quan van associades a les seves dades fiscals. Per a la con-
sulta, caldria establir un mecanisme de dissociació.

3 Les dades fiscals han de ser d’accés lliure per a altres administracions, sempre que
quedi garantida la confidencialitat i només per als usos que estableix la legislació
vigent en matèria de dades fiscals.

4 En el treball de recerca es va procedir a l’anàlisi de diversos plànols (emplaçament,
topogràfic, de plantes, de façanes, d’instal·lacions...). En el present article, i per evitar
les repeticions de propostes, es detalla únicament l’anàlisi dels plànols de situació i
emplaçament, topogràfic i generals de planta.

5 Els plànols (la representació gràfica), com també el projectes tècnics, tot i contenir
dades que són òbviament d’accés lliure, haurien d’estar sotmesos a una reserva N1
perquè poden afectar a la intimitat de les persones que després hi viuran.
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6 Per evitar les repeticions de propostes, es detalla únicament l’anàlisi dels plànols que
contenen dades objecte de proposta d’accés. 

7 Per evitar repeticions, s’han obviat els plànols de les plantes i el de secció i detalls. 

8 La referència cadastral, és a dir, la informació alfanumèrica és de lliure accés. En el
moment en què s’associï a dades personals haurà de veure’s sotmesa a un nivell de
reserva 2.

9 Cal tenir en compte la llei de propietat intel·lectual a l’hora de plantejar la reproducció
d’aquest document.
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Annex: Textos legals

o Llei de 8 de juny de 1957, de Registre Civil.

o Decret de 14 de novembre de 1958 pel qual s’aprova el Reglament
de la Llei de registre civil.

o Constitució espanyola, ratificada el 27 de desembre de 1978.

o Llei Orgànica 1/1982, de 5 de maig, de protecció civil del dret a l’ho-
nor, a la intimitat personal i familiar i a la pròpia imatge.

o Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases del règim local.

o Llei 16/1985, de 25 de juny, del patrimoni històric espanyol.

o Reial Decret 2568/1986, de 28 de novembre, pel qual s’aprova el
Reglament d’organització, funcionament i règim jurídic de les enti-
tats locals.

o Llei 8/1987, de 15 d’abril, municipal i de règim local de Catalunya.

o Llei 12/1989, de 9 de maig, de la funció estadística pública.

o Llei 30/1992, de 26 de novembre, de règim jurídic de les administra-
cions públiques i del procediment administratiu comú.

o Llei 9/1993, de 30 de setembre, del patrimoni cultural català.

o Reial Decret 1485/94, d’1 de juliol, de normes que han de regir per a
l’accés i distribució pública de la informació cadastral, cartogràfica i
alfanumèrica.

o Llei Orgànica 10/1995, de 23 de novembre, del codi penal.

o Llei 4/1996, de 10 de gener, per la qual es modifica la Llei 7/1985, de
2 d’abril, reguladora de les bases de règim local, en relació amb el
padró municipal.

o Reial Decret 208/1996, de 9 de febrer, pel qual es regulen els serveis
d’informació administrativa i atenció al ciutadà.

o Reial Decret 263/1996, de 16 de febrer, pel qual es regula la utilitza-
ció de tècniques electròniques, informàtiques i telemàtiques per
l’Administració general de l’Estat.

o Reial Decret Legislatiu 1/1996, de 12 d’abril, pel qual s’aprova el text
refós de la Llei de Propietat Intel·lectual, que regularitza, aclareix i
harmonitza les disposicions legals vigents sobre la matèria.

o Reial Decret 2612/1996, de 20 de desembre, pel qual es modifica el
reglament de població i demarcació territorial de les entitats locals
aprovat pel Reial Decret 1690/1986, d’11 de juliol.

o Llei 1/1998, de 26 de febrer, de drets i garanties dels contribuents.
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o Reial Decret 994/1999, d’11 de juny, pel qual s’aprova el Reglament
de mesures de seguretat dels fitxers automatitzats que continguin
dades de caràcter personal.

o Ordre de 18 de novembre de 1999 per la qual es regula el subminis-
trament d’informació tributària a les administracions públiques per
al desenvolupament de les seves funcions, així com els supòsits
contemplats en l’article 113.1 de la Llei general tributària.

o Llei 4/1999, de 26 de novembre, de modificació de la Llei 30/1992, de
26 de novembre, de règim jurídic de les administracions públiques i
del procediment administratiu comú.

o Llei Orgànica 15/1999, de 13 de desembre, sobre protecció de dades
de caràcter personal.

o Reial Decret 139/2000, de 4 de febrer, pel qual es regula la composi-
ció, funcionament i competències de la Comissió Superior Quali-
ficadora de documents administratius.

o Recomanació Rec(2000)13, de 13 de juliol, del Comitè de Ministres
dels Estats membres del Consell d’Europa sobre una política euro-
pea en matèria de comunicació dels arxius.

o Directiva 2001/29/CE del Parlament europeu i del Consell, de 22 de
maig, relativa a la harmonització de determinats aspectes dels drets
d’autor i drets afins als drets d’autor en la societat de la informació.

o Llei 10/2001, de 13 de juliol, d’arxius i documents.

o Recomanació Rec(2002)2, de 21 de febrer, del Comitè de Ministres
dels Estats membres del Consell d’Europa sobre l’accés als docu-
ments públics.

o Decret Legislatiu 2/2003, de 28 d’abril, pel qual s’aprova el Text refós
de la Llei municipal i de règim local de Catalunya.

o Resolució del Consell de la Unió Europea 2003/C 113/02, de 6 de
maig de 2003, sobre els arxius en els estats membres.

o Llei 58/2003, de 17 de desembre, general tributària.

o Reial Decret Legislatiu 2/2004, de 5 de març, pel qual s’aprova el text
refós de la Llei reguladora de les hisendes locals.

o Reial Decret 820/2005, de 8 de juliol, pel que es modifica el Reglament
del Registre Civil, aprovat pel Decret de 14 de novembre de 1958.

o Llei 23/2006, de 7 de juliol, per la qual es modifica el text refós de la
Llei de Propietat Intel·lectual, aprovat pel Reial Decret Legislatiu
1/1996, de 12 d’abril.

o Llei Orgànica 6/2006, de 19 de juliol, de reforma de l’Estatut
d’Autonomia de Catalunya.

o Codi civil.
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Resumen

El acceso a la documentación municipal tiene tanta diversidad como
diversas son las tipologías documentales de una entidad local en el ejer-
cicio de sus funciones. De este trabajo, es preciso destacar la orientación
práctica otorgada al estudio, que consiste en el análisis detallado de
todos los datos contenidos en los documentos que conforman dos de
las series más consultadas en los archivos municipales: el padrón muni-
cipal de habitantes y la licencia de obras. 

A partir del estudio de estos datos, y teniendo en cuenta la legislación
correspondiente a cada serie o la legislación genérica, se elaboran les
propuestas que se presentan.

Résumé

L’accès à la documentation municipale est aussi divers que le sont les
typologies documentaires d’un établissement local dans l’exercice de
ses fonctions. De ce travail, il faut souligner l’orientation pratique accor-
dée à l’étude, qui consiste en l’analyse détaillée de toutes les données
contenues dans les documents composant deux des séries les plus
consultées aux archives municipales: le registre du recensement muni-
cipal et celui des permis de construire. 

Les propositions qui sont présentées sont élaborées à partir de l’étu-
de de ces données, et compte tenu de la législation correspondant à
chaque série ou de la législation générique.

Summary

Access to municipal documentation is as diverse as the types of doc-
uments held by councils for pursuing their functions. Notable in this
paper is the practical orientation given to the study, which is a detailed
analysis of all the data contained in the documents making up two of the
most commonly consulted series held in municipal archives: the regis-
ter of inhabitants, and the register of building permits. 

On the basis of those data, and bearing in mind the legislation apply-
ing to each series and also the general legislation in this area, proposals
are drawn up and presented.


