La gestid dels documents
professionals, un objectiu
per millorar la qualitat

Manuel Sanchez Real

Gestio i Organitzacio de la informacio
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Nomenar expedients

Identificador d'empresa
Any d'activitat
Expedient de treball

Técnics actuants
Tipus de treball

Promotor
Municipi
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Nomenar carpetes d'arxius

Administratius
Documents escrits
Documents grafics

Documents visats
Imatges
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Nomenar d'arxius

0956 EXE MEM V02
0956 MBA P08 V03
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= DATOS QENERALES ESTRATEGIA ¥ ORGANIZACION
PLANIFICACIGN DELA é
DATOS DE PARTIDA COMPRAS Y SUBCONTRATAS
DOCUMENTOS DE LOS PROYECTOS PERSONAL Y FORMACION
CONTROL DE COSTES




199

. AL PLANOLS
1 BAS P4 PRINERA  PLANOLS
1 BASPOSFAG IS, FPLANOLS

Modificar didmatie xarca de clanegueram i drenatges: tols de dia 110 | 1s sorida de 125 (son
als dia de la fosa sdphca 1 . .
Creustes & la losa de fonamentacld, &5 pilars 3-4-8-10-15-16, per consell de la OCT
[petque ol clavegueram pasa aprop)
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AMETLLA.OS2

Documento Maestro | |
Documento Maestro  1SABEL ORTLZ ORT 1_'I

# DATOS GENERALES ESTRATEGIA Y ORCANIZACISN
PLANIFICACION DE L&
DATOS DE PARTIDA COMPRAS ¥ SUBCONTRATAS

DOCUMENTOS DE LOS PROYECTOS PERSONAL Y FORMACION
MODIFICACIONES DEL PROYECTO CONTROL DE COSTES

{ DE OBRA

PLANIFICACION

© SELECCIONE UNA 0PCISH
DATOS DEL PROYECTO
SEGUROS
ESTADO PRESUPUESTO

ESTADISTICAS
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MIGLAT L AMETLLAOS2
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[525-0956 A rEF A INTERALF LFi ] o
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Donar el mateix numero d’expedient a tots els
documents que formen el projecte.

Ser minucios a I'hora de nomenar i crear la
drecera dels documents.

Ser constant a I'hora d’arxivar i anotar la
documentacio que es lliura | que es rep.

Crear NO CONFORMITATS per tal d'estudiar
possibles canvis en el funcionament.

C/ Roger de Flor 33, 2-2 08400 Granollers Tel 83 360.44.30
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