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PROGRAMA DE FORMACIO CONTINUADA 2012
PRESENTACIO

El programa de formacié continuada de I'Associacié d’Arxivers-Gestors de Documents
de Catalunya i I'ESAGED per a aquest any 2012 consta de 7 cursos preparats amb la
intencio de cobrir part de les necessitats formatives del nostre col lectiu.

Sense deixar de tenir en compte la teoria, la major part de la programacié formativa
d'enguany consta d'una vessant practica, o aplicable directament a I'Arxivistica i la
Gestid de Documents.

La formacié comenca al mes de febrer amb el curs sobre el canvi organitzatiu i la gestid
digital d’expedients, en el que es plantejard una aproximacidé als processos de canvi a les
organitzacions publiques. En aquest sentit, trobem també el curs sobre les evidencies
juridiques en la framitacié administrativa per mitjans electronics: una aproximacio, des de
la vessant juridica i amb una visid practica, de les institucions badsiques del procediment
administratiu tframitat per mitjans electronics.

El seglent curs, Software lliure, presentacié de ICA-Atom, ens permet acostar-nos a I'Us
d’aquest programa elaborat pel CIA-ICA i coneixer les seves peculiaritats.

Per tal de poder enfrontar-nos satisfactoriament al repte de la gestié de la documentacio
audiovisual, s'ha dissenyat el curs, el fractament dels documents audiovisuals en els arxius:
Identificacié de materials i criteris d’'intervencid.

En un altre ordre de coses, i davant la possibilitat d'una nova via de treball que se'ns obre
a la nostra professio arran de I'aparicio de la ISO 30300, és interessant el curs sobre
aqguest conjunt de normes que ens apropara al coneixement dels principals estandards
aplicats a I' Arxivistica i la Gestid de Documents.

Pel que fa a la vessant formativa de més recent actualitat, farem una aproximacio a la
definicid, principis i fecnologies del web semantic al curs Infroduccid al Web Semantic
des d'una perspectiva arxivistica, en el que s’'exploraran els seus punts de contacte amb
eines, estrategies i projectes arxivistics actuals i futurs.

Finalment, s'ha dissenyat el curs per tal de poder-nos dotar d'eines de comunicacid
suficients per a posicionar i mantenir I'Arxiu en I'drea estratégica de les organitzacions.
Recordeu que les persones associades (numeraries i adherides) en situacié d'atur podran

obtenir una bonificacié en el preu dels cursos. Per accedir a aquesta tarifa especial és



. - ’ . E: la Si jor d'Arxivisti
’ ’ ’ ’ Associacié d’Arxivers - Gestors de Documents * Goatia de Documants

Virculada z i URB

de Catalunyao

imprescindible I'acreditacid de la seva situacidé. No es podran acollr a aquesta

bonificacidé les persones amb categoria d’estudiant.
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[01/2012] El canvi organitzativ i la gestié digital d'expedients

Descripcid: El curs planteja una aproximacid als processos de canvi a les
organitzacions publiques, parant atenci® a la infroduccidé de
tecnologies de la informacié i la comunicacid i a I'impacte de les
estratégies desenvolupades en relacid6 a la gestio digital
d'expedients. La metodologia proposada combina I'exposicid
conceptual amb la reflexié conjunta amb els participants a través de
la realitzacié d'una dindmica en grup.

Programa:
1. Infroduccié. Canvi organitzatiuv i innovacié a les administracions
puUbliques.

2. Les dimensions del govern i I'administracié electronica. La visid des
del canvi organitzatiu.

3. La gestio per processos com a exemple de canvi organitzatiu:
evolucié i situacio actual. L'impacte en la gestid digital d’expedients.

4. Motors i barreres per al canvi organitzatiu: la gestié digital
d’expedients com a exemple.

Formadors: Miquel Salvador Serna — professor del Departament de Ciéncies
Politiques i Socials de la Universitat Pompeu Fabra i director de I'Equip
d’Administracio Publica (EAP-UPF).

Carles Ramid Matas - professor de Ciencia Politica i de I' Administracio
del Departament de Ciencies Politiques i Socials de la Universitat Pompeu Fabra.

Durada: 7 hores
Preu: 105 € (154€ no socisi 91 € socis aturats) — Barcelona
90 € (132 € no socis i 78 € socis aturats) — Tarragona
Participants: 30 — Barcelona
20 - Tarragona
Datailloc: 23 de febrer de 2012 — Barcelona
Sala Abat Escarré (C/Rocafort 242 bis, baixos
De 10ha 14 hide 15:30h a 18:30h
8 de novembre de 2012 - Tarragona
Arxiu Municipal (hau nim. 2 de la Tabacalera)
De 9h a 15h (sessié intensiva)
Certificat: Assistencia
Dates d'inscripcié: 13 al 20 de febrer — Barcelona

22 d'octubre al 2 de novembre- Tarragona
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[02/2012] Software lliure, presentacié de ICA-Atom

Descripcio:

Programa:

Formador:

El curs té per objecte presentar el programairi lliure ICA-Atom, impulsat
pel Consell Internacional d'Arxius, d'acord amb la normativa
arxivistica internacional.

1. Infroduccio a I'lCA-Atom: avantatges, impulsat pel CIA-ICA,
comunitat d'usuaris, visibilitat de I'arxiu, d'acord amb la normativa
arxivistica internacional.

2. Elaboracié de descripcions arxivistiques: descripcions ISAD(G),
descripcid multinivell, objectes digitals, suport a digitalitzacio, registres
d'autoritat ISAAR(CPF), punts d'accés, taxonomies, importacio i
exportacié XML (EAD, Dublin Core) i administracio.

3. Cercainavegacid.

4. Exemples d'Us: Arxiu Historic de Comissions Obreres de Catalunya,
CGTP-Intersindical, Ateneo de Madrid.

José Fernando Mota Munoz - Arxiu Historic de CCOO de Catalunya

(Fundacio Cipriano Garcia)

Durada: 4 hores

Preu: 60 € (88 € no socis i 52€ socis aturats)

Participants: 30

Datailloc:

21 de mar¢ de 2012 — Barcelona
Sala Abat Escarré (C/Rocafort 242 bis, baixos)
De 10h a 14 h.

Certificat: Assistencia

Dates d'inscripcié: 5 al 17 de marc — Barcelona
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[03/2012] Els estandards aplicats a la Gestio de Documents.

Descripcid: Al voltant de la familia de normes ISO 30300, una visié global dels
estandards aplicables a la gestid de documents des de diferents
vessants: certificacio, gestié de documents, metadades, conversid i
migracio, etc.

Formadors: Joan Soler Jiménez - Director de I'Arxiu Historic de Terrassa i membre-
representant de I'AAC-GD al CTN50/SC1 de I'AENOR.

Anahi Casadesus de Mingo — Arxiu Municipal de Terrassa.

Durada: é hores
Preu: 90 € (132€ no socis i 78€ socis aturafts)
Participants: 30
Datailloc: 18 d'abril de 2012 - Barcelona

Sala Abat Escarré (C/Rocafort 242 bis, baixos)

De 10h a 14hide 15:30h a 17:30h
Certificat: Assistencia

Dates d'inscripcié: 26 de marc al 13 d'albril
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[04/2012] El tractament dels documents audiovisuals en els arxius: Identificacio
de materials i criteris d’intervencié.

Descripcid: En les darreres décades, I'evolucidé de la tecnologia ha permes que la
creacié audiovisual deixés d'estar restringida a I'ambit estrictament
professional i que s'estengués a totes les esferes de la societat. Aquest
fet s’Tha accentuat amb la irrupcié de la tecnologia digital i tot plegat
ha comportat la presencia, cada cop més gran, de documents
audiovisuals en arxius no especidlitzats. En conseqgléncia, els
professionals dels arxius es veuen obligats a fractar amb una gran
diversitat de materials i un entorn tecnologic molt canviant.

La finalitat del curs és aprendre les qUestions relacionades amb el
fractament dels documents audiovisuals en els arxius, des de la
identificacié de les caracteristiques técniques dels materials a la
conservacio, descripciod i seleccid dels documents. Es posard especial
emfasi en aquells materials amb més presencia en arxius no
especialitzats (pellicules de pas subestandard, cintes de video, cintes
magnetofoniques, etc).

Formador: Pau Saavedra Bendito — Tecnic d'Arxiu Centre de Recerca i Difusid de
la Imatge de I'Ajuntament de Girona.

Durada: é hores
Preu: 90€ (132€ no socis i 78€ socis aturats) — Barcelona
90€ (132€ no socis i 78€ socis aturats) - Tarragona
Participants: 30 — Barcelona
20 - Tarragona
Datailloc: 9 de maig de 2012 — Barcelona
Sala Abat Escarré (C/Rocafort 242 bis, baixos)
De 10ha 14 hide 15:30h a 17:30h
18 d’ocubre de 2012 - Tarragona
Arxiu del Port de Tarragona, (C/Anselm Clavé, 2)
Certificat: Assistencia
Dates d'inscripcié: 16 d'abril al 4 de maig - Barcelona

1 a 12 d'octubre - Tarragona
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[05/2012] Introduccié al Web Semantic des d’'una perspectiva arxivistica.

Descripcid: Aproximacié a la definicid, principis i tecnologies del web semantic i
els seus punts de contacte amb eines, estrategies i projectes arxivistics
actuals i futurs.

Programa:
1. Principis, fonaments i estat actual del web semantic.

2. Arquitectura del web semantic.

3. Institucions desenvolupadores del web semantic.
4. Principals estandards internacionals.
5. Eines informatiques al servei del Web Semantic.

6. La tecnologia aplicada a I'arxivistica i la seva vinculacié amb el
Web Semantic.

7. Nucli de coneixement del Web Semantic: Les ontologies.

Formador: Julio Quilez Matas — Director de I’ Arxiu Comarcal de I'Alt Urgell
Durada: 5 hores
Preu: 75 € ( 110 € no socis i 65 € socis aturats)
Participants: 30
Datailloc: 13 dejuny de 2012 - Barcelona
Sala Abat Escarré (C/Rocafort 242 bis, baixos)
De9hal4h
Certificat: Assistencia
Dates d'inscripcid: Del 28 de maig al 8 de juny
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[06/2012] Les evidencies juridiques en la tramitacid administrativa per mitjans
electronics

Descripcié: Una aproximacid, des de la vessant juridica i amb una visid practica,

Programa:

Formadors:
Departament de Governacid i Administracions PUbliques

de les institucions basiques del procediment administrativ framitat per
mitjans electronics, que permeti entendre que, sota el concepte de
qué existeix una Unica Administracid, que actua a vegades
presencialment i d'altres electronicament, hi ha un Unic procediment,
en que s'han de respectar totes les garanties juridiques dels
administrats, i s'"ha d'actuar amb plena seguretat juridica, aprofitant
I'eficiencia de I'Us dels mitjans electronics, perd tenint en compte que
no es pot produir un automatisme en la necessaria adaptacid dels
framits que s'"ha de dur a terme.

1. Breu infroduccid al marc normatiu

2. El document electronic
3. La signatura electronica
4. La prova de les evidencies juridiques

5. Institucions bdsiques del procediment: seu electronica,
notificacio, registre i arxiu dels documents electronics

Xavier Urids Aparici — Advocat en cap de I'assessoria juridica del

Ignacio Alamillo Domingo — Consultor i investigador del GRISC (Centre

de Recerca en Governanca de la Universitat Autobnoma de Barcelona.

Durada: 10 hores
Preu: 150 € (220 € no socis i 130 € socis aturats)
Participants: 30

Datailloc:

17118 d'octubre de 2012 — Barcelona
Sala Abat Escarré (C/Rocafort 242 bis, baixos)
De 10 h a 14h

Certificat: Assistencia

Dates d'inscripcié: De I'1 al 11 d'octubre
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[07/2012] Comunicacié assertiva o com posicionar estrategicament I'arxiv a
I'organitzacié

Descripcid: Curs dissenyat per dotar d’eines comunicatives als arxivers per tal de
poder transmetre la dimensi® real de la seva tasca per a
I'organitzacid i el seu abast estrategic (contribucid a la millora de la
gestio,de la qualitat, augment de [I'efectivitat, deteccié de
mancances, duplicitats...). D'altra banda, perquée siguin capacos de
superar els inconvenients relacionals del dia a dia, prevenint i
resolent els conflictes que se'n deriven.

Programa:
1. Les activitats humanes i el sentit de la feina.
2. El perfil comunicatiu.
3. Resolucio de conflictes.

4. Pla d'accié personal.

Formadora: Helena Agramunt Calvet — Facilitadora de processos, conflictologa i
escriptora.

Durada: 12 hores

Preu: 180 € (264 € no socis i 156 € socis aturats)

Participants: 30

Datailloc: 14i15 de novembre de 2012 - Barcelona
Sala Abat Escarré (C/Rocafort 242 bis, baixos)
De 10h a 14hide 15:30h a 17:30h.

Certificat: Assistencia

Dates d'inscripcié: Del 5 al 9 de novembre
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Informacié per a la Inscripcio

1.

La celebracié de cada curs resta supeditada a I'existencia de matricules suficients. En
cas de suspensio d'un curs, I'import de la inscripcid sera abonat als qui I'haguessin
formalitzat.

En cas de modificacié del programa d'un curs (horaris, dates, llocs, professor etc.),
I'import de la inscripcid sera abonat als qui I'haguessin formalitzat i aixi ho desitgin, un
cop des de la secretaria de I' AAC se’ls hagi comunicat el canvi.

En cas que hi hagi qualsevol eventualitat contraria a la inscripcid inicial, la persona
interessada s’ha de posar en contacte amb la secretaria de I'AAC per a comunicar-
ho, tenint en compte:

2.1. El termini ordinari per anular la inscripcid a un curs sera de fres dies i s’ha de
comunicar abans de l'inici del corresponent curs mitjancant correu electronic,
carta o fax, i, es retornard I'import de la matricula menys el 10% en concepte de
despeses de framitacio.

2.2. Si per causa major no s’ha pogut assistir al curs, caldrd justificar-ho formalment
mitjancant carta escrita adrecada al president de I’ Associacid d’Arxivers-Gestors
de Documents de Catalunya per tal que es retorni I'import intfegre.

2.3. El termini per comunicar la no assistencia als cursos gratuits sera de vint-i-quatre
hores d'antelacid. En cas contrari, I'AAC podra restringir I'accés a properes
inscripcions gratuites per tal de garantir I'assistencia de socis en llista d’espera.

El nombre de places dels cursos é€s limitat; aixi doncs, la reserva de places es fara
d'acord amb I'ordre d'arribada de les inscripcions a la seu de I'AAC.

Per tal que la inscripcid als cursos seleccionats sigui valida, cal haver fet efectiu el
pagament corresponent, dins el termini de matricula, a un dels comptes seguents:

* La Caixa: 2100 0868 56 0200389492

* Banc de Sabadell: 0081 0172 90 0001201624

¢ Unnim: 2059 0651 18 8000001383

A l'ingrés cal fer constar el nom del participant i el nUmero de curs.

La inscripcié es pot formalitzar per correu electronic, fax o personalment a la seu de
I'AAC.

Bonificacions:

6.1. Les persones associades (numerdaries i adherides) en situacié d'atur hauran
d'acreditar la seva situacié laboral per obtenir la tarifa bonificada.

6.2. Les persones associades gaudiran d'un descompte del 10% en la matricula del
segon curs.

Formalitzacié d’inscripcions

c/ Rocafort, 242 bis 1r
08029 Barcelona

Tel.ifax: 93 419 89 55
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a/e: associacio@arxivers.com

http://www.arxivers.com




